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PLIEGO DE PRESCRIPCIONES TECNICAS PARTICULARES QUE RA DE REGIR EN EL
CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PARA LA REALIZACION DE
“TRABAJOS DE ACTUALIZACION DE LA BASE DE DATOS CATASTRAL DEL IMPUESTO
SOBRE BIENES INMUEBLES URBANOS Y RUSTICOS DEL MUNICIPIO DE CAMPO DE
CRIPTANA (CIUDAD REAL)".

13, OBJETO.

Es objeto del presente pliego de prescripciones técnicas particulares establecer las
caracteristicas técnicas de la prestacidn objeto del contrato, asf como los requisitos técnicos
exigibles para la correcta ejecucion.

g anterior conforme a lo prevenido en los articulos 116 y 117 del vigente Texto Refundido
de\la Ley de Contratos del Sector Publico y 68 del Reglamento General de la Ley de
Contratos de las Administraciones Piblicas.

del presente contrato es la realizacion de trabajos o tareas de colaboracién y/o
apoyo\cop el Ayuntamiento y relacionadas con la tramitacién de los expedientes de
catastral de orden fisico y econdémico formalizados en los modelos 902-N; 903-N Y
odelos que se pudieran reemplazar por los anteriores) de los Bienes Inmuebles

Dichos trabajos
produzca entre e

prenderan la deteccién y correccién de toda posiblleﬂs Cia_guese
hadrén del Impuesto de Bienes Inmuebles yt/la/aea/lidad\im&ﬂliaria,
ac

ion-y alteracion en el
Centro de Gestion Catastral de Ciudad Real. l

expedientes de alteracidn catastral de orden fisico y econdmico formalizados en los
modelos 902-N; 903-N Y 904-N (o modelos que se pudieran reemplazar por los
anteriores) de los Bienes Inmuebles Urbanos y las Construcciones Rusticas.

izacion de trabajos o tare

relacionados con la deteccion y correccion de toda
posible discordancia que se pro

ca entre el padrén del IBI y la realidad inmobiliaria.

El contratista durante la ejecucién del cynirato se someterd a las instrucciones que a tal
efecto se dicten por la administracion contkakante, asi como las instrucciones gue en su caso
se-establezcan por la Gerencia del Catastrg.

TRABAJOS A DESARROLLAR:

Son tareas que podrd asumir el contratista,\de wcuerdo con el contenido de su oferta
aceptada por la administracion, las relacionadas\a coltinuacion: ‘

a) Recepcion de los expedientes ‘de \declaracidn concernientes a biene\
inmuebles de naturaleza urbana\ (modelos 902N-903N-904N) y de la\ __—~~

documentacién adjunta necesaria ra\la tramitacién de las a!teraciyes‘\é /
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h)
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k)
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catastrales presentada en la Gerencia Territorial de Catastro o en el
Ayuntamiento de Campo de Criptana.

Formalizacién y practica de la notificacién de los requerimientos, inicialmente
telefénicos y posteriormente por escrito, a que hubiere lugar por la indebida
cumplimentacién de las declaraciones o la falta de documentacién adjunta al
expediente. El contratista informaré al Ayuntamiento de los requerimientos
no atendidos, a fin de que, en su caso, se puedan iniciar los procedimientos
legales para su alteracion.

Remisién a la Gerencia, con una periodicidad mensual y en soporte
magnético, de toda la informacion relativa a las alteraciones tramitadas, a tal
efecto, entregard dichas alteraciones en los soportes y formatos informaticos
establecidos por la Direccion General de Catastro (FXCC; FIN, FICC).

Una vez validada la remesa de expedientes en la Gerencia territorial del
Catastro de Ciudad Real, se deberda remitir copia al Ayuntamiento de la
documentacién entregada en la Gerencia y que constard de un archivo en
formato informatico compatible con Excel para Windows y un listado en
formato papel de clasificacion normalizado de las unidades urbanas
afectadas.

Realizacion de los trabajos de campo necesarios para obtener los datos
necesarios para aquellos inmuebles de los que no han sido declaradas las
alteraciones fisicas o econOmicas; que no hayan sido documentados
mediante el requerimiento previo; o cuando exista bastante discordancia con

los datos catastrales, mediante la tramitacion del correspondiente
“expediente en la Gerencia Territorial de Catastro de C. Real. T

Elaboracion de la ficha de datos graficos, formato FX-CC o los formatos que
en su defecto deban efectuarse de conformidad con la normativa catastral
vigente aplicable, generando dos salidas convencionales del mismo (original
y copia, en soporte papel) y del soporte informatico acorde con los criterios
de la Subdireccion General de Catastro, teniendo presente que los garajes y
trasteros deben representarse en dichos croquis catastrales FX-CC, aunque
las plazas estén vinculadas a viviendas, con leyenda explicita del nimero de
plaza o de la vivienda a la que estén vinculadas. La correccién de errores
encontrados en el proceso de validacién del fichero grafico correran a cargo
del adjudicatario.

Actualizacién de la cartografia digitalizada correspondiente al Catastro
Inmobiliario de este municipio, mediante soporte informatico de intercambio
de informacién grafica, formatos FX-CC; y FICC, de conformidad con el
sistema, formatos e instrucciones a tal efecto establecido por la Direccion
General de Catastro.

Elaboracion y entrega de la documentacion relativa a los datos fisicos,
comprendiendo entre éstos los datos gréficos, economicos y juridicos
(afectados por alteraciones) de los Bienes Inmuebles para que la Gerencia
pueda efectuar la valoracidn de los mismos, tanto en el caso de
incorporaciones nuevas (omisiones o altas) como modificaciones en los vya
existentes en los soportes de formatos informaticos establecidos por la
Direccién General de Catastro, utilizando los medios telematicos establecidos
por la Direccion General del Catastro que garantizard la autenticidad,
integridad, confidencialidad y/o rechazo de los envios, debiendo disponer de
una direccion de correo electronico destinada a tal fin y acceso a internet.
Encarpetado y archivo fisico de la documentacidn original en la Gerencia
Territorial de Catastro.

Desplazamiento a las dependencias del Ayuntamiento de Campo de Criptana
para despachar asuntos técnicos municipales cuando lo requiera el buen
funcionamiento de los trabajos.

Colaboracién en la tramitacidén de los recursos de reposicion y reclamaciones
que se interpongan contra los actos dictados en relacion con los expedientes
tramitados en el ambito del presente contrato.
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) Dichos trat%jn%éﬁw Yaran en documentos graficos vy literales y en soportes
magnéticos, y contendra:

1. Cartografia con la asignacion de referencias catastrales, realizada de
acuerdo con las Circulares e Instrucciones emitidas por la Direccion
General de Catastro de Ciudad Real para su determinacién y con las
prescripciones técnicas.

2. Documentacién gréafica, técnica, juridica y econdémica de cada
inmueble, segin exige la normativa vigente y expresan las
prescripciones técnicas.

3. Soportes magnéticos que contengas la informaciéon anterior, segin
los formatos y disefio de registros establecido por la subdireccion
General de Estudios y Sistemas de Informacion.

32.- DESARROLLO DE L.OS TRABAJOS.

La\empresa contratista en el ejercicio de las funciones previstas en el presente contrato,
adetuarad sus actuaciones a la Ley Orgdnica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccion de
Ratok de Cardcter Personal y demas normas de aplicacion.

En todo caso, la contratista asume las siguientes obligaciones:

Joptar todas aquellas medidas de indole técnica y organizativas que resulten
\etesarias para garantizar la seguridad de los datos de caracter personal, asi como
evitar su alteracion, pérdida, tratamiento o acceso no autorizado.

& aplicaran ni utilizaran los datos de caracter personal con fines distintos a los

obligacion de guardar el secreto profesional respecto de los date$ de
caractef\personal tratados, aun después de la extincién del presente contrat )
En cuanto &l‘sistema de trabajo, este se desarrollara en:
El despacho ¢

1.
2. A pie de obra,
3. Yen el centro dg

& proporcione el Ayuntamiento.
la toma de datos de campo
Gestion Catastral de Ci

Los Servicios Técnicos y administrativ Ayuntamiento de Campo de Criptana prestaran a
la empresa adjudicataria la debidd” colaboracion y la mediacion con el resto de
Administraciones Publicas, poniendo a su disposicién los antecedentes de que dispongan con
relaciéon a la mejor consecucion del objeto del contrato.

El Ayuntamiento”de Campo de Criptana no se obliga a hacer encargos por el presupuesto

méxi;njée €o te,.sing en funcidif\de las necesidades que surjan durante su vigencia.
Wi caso el presente contrato |

En ni
pﬁ)' 0s, custodia o manejos de fon
éxpresamente a funcionarios publicos.

licara ejercicio de autoridad inherente a los poderes
publicos o el ejercicio de funciones reservadas

El contratista durante la ejecucién del contrato se sometera a las instrucciones que a tal
efecto se dicten por la administracion confrat@nte, asi como las instrucciones que en su caso
se establezcan por la Gerencia del Catastr

4a,- TRAMITACION DE DOCUMENTACIO

Se remitird a la Gerencia Territorial del Catastro\correspondiente toda la documentacion
precisa para la tramitacion de las alteraciones catastrales de orden fisico y econémico, tang

alfanumérica (Mod. 902N, Mod. 903N y Mod. 804N) como grafica que consistird en |
siguiente:
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Plano de localizacidn y situacién, preferiblemente sobre cartografia catastral.

Plano de parcela o solar acotado, superficiado y a escala expresamente indicada.
Cuando existan construcciones, plano de distribucién de cada una de las distintas
plantas del inmueble acotado y a escala expresamente indicada. En el caso de
viviendas unifamiliares, se considera suficiente un plano de planta general acotado y
a escala. Se acompafiard el cuadro de superficies diferenciando usos y elementos
comunes en el caso de inmuebles con division horizontal.

La informacién remitida a la Gerencia Territorial del Catastro se realizara a través de
medios telematicos o a través de los soportes magnéticos que determinen la
Direccién. General del Catastro, cumpliendo todos los requisitos establecidos al
respecto,

53.- VARIANTES O MEJORAS ADMISIBLES.

No se admiten.

63.- GASTOS Y PRESTACIONES COMPLEMENTARIAS EXIGIBLES AL CONTRATISTA.
Seran de cuenta del contratista, sin que pueda reclamarse cantidad alguna al Ayuntamiento
de Campo de Criptana, cuantos gastos genere el cumplimiento de lo previsto en el presente

pliego, asi como en su oferta; y en particular, el coste que conlleve la practica de
notificaciones realizadas,

En Campo de Criptana, a 16 de septiembre de 2016



